企业注册发布线上操作说明
报名及操作中如有疑问，可咨询项目负责人郑老师，可微信扫码添加
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一、各级工会核对企业所属工会流程
各级工会通过网上工作平台登入就业帮扶云后
[image: image2.png]“2/r METIHETE




进入企业管理界面，在管理列表可以查看本级及下级工会所管理的企业，如果发现不准确的，可以点击修改所属工会进行修改。
[image: image3.png]



点击一键登录到企业平台，即可作为企业管理员登入就业云-企业平台，进行同事管理和企业信息维护。
二、激活企业账号，完善企业信息流程
该步骤适用于已录入企业联系人手机号的企业，企业联系人可通过手机号验证码直接登录到就业云-企业平台。
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登录成功后，可在企业管理->企业信息页，完善企业信息，主要包括以下内容：
1、 完善企业详细地址，目前企业地址是注册地，可能与实际办公地址不一致。
2、完善企业logo、企业规模、所属行业、企业简介。
3、 完善企业相册（最多上传10张.jpg格式的照片，单张大小不超过2m）。
三、未录入手机号的企业入驻流程
对于企业联系人电话为空或者填的不是手机号的企业，需要企业联系人在就业云-企业平台自主申请入驻。
首先输入手机号和验证码，然后在输入框内输入要入驻的企业名称，点击“加入该企业”，工会做审核。
企业联系人提交申请后，企业所属管理工会的干部需要在网上工作平台“一键登录”到企业平台，在“同事管理”进行审核。
审核结果会通过短信的方式发送到填写的手机号中。
企业其它同事的入驻申请，可由这位企业管理员进行审核。
四、新企业入驻流程
对于前期未提交表格信息的新企业，引导企业到就业云-企业平台进行账号注册，并进行新建企业。
手机号注册
打开就业云-企业平台使用手机号通过验证码登录。
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提交新建企业
在输入框内输入要加入的企业名称，若无搜索结果，则可以填写企业基本信息，创建企业。
填写企业基本信息。
提交的申请由工会审核，审核结果会通过短信的方式发送到填写的手机号中。
企业审核
工会的工作人员在网上工作平台登入后，可以在审核管理->企业审核页面，对审批信息进行详情查看，以及操作审核通过/拒绝。
发布岗位
企业通过审核后，即可登录就业云-企业平台，进入“岗位管理”可以发布岗位、批量导入和对已发布的岗位进行编辑维护。
填写岗位基本信息发布岗位，工会审核通过后即可上架
批量导入岗位
下载岗位模版后填写岗位基本信息，将表格上传到平台即可导入成功。
